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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUIL - JUDETUL HARGHITA

Nr. 18.672
Data 11.12.2023
Exemplar nr. .. .UNIC...

APROBAT

Propus spre aprobare

Sef serviciy
PRICOP };}%NICA-GABRIE LA

CAIET DE SARCINI

pentru achizitia de
servicii de curitenie la sediul Institutiei Prefectului si la sediul celor doua
servicii publice comunitare pentru perioada 01.01.2024-31.12.2024

1. Obiectul caietului de sarcini:

1.1. Obiectul caietului de sarcini il reprezint3 achizitionarea serviciilor de curdtenie si
intretinere (cod CPV 90910000-2) prin asigurarea curdteniei, pistrarea igienei si
salubrizarea birourilor, holurilor, scirilor de acces si grupurilor sanitare de la sediul
Institutiei Prefectului — Judetul Harghita din Miercurea Ciuc, P-ta Libertdtii nr. 5 si
sediul serviciilor publice comunitare din Miercurea Ciuc, str. Kossuth Lajos nr. 11-13
si Miercurea Ciuc, str. Marton Aron nr. 48.

1.2.  Standarde de referintd: Serviciile prezentate in ofertd trebuie s§ corespunds
prevederilor standardelor in vigoare si normelor nationale si internationale.

1.3.  Conditii de participare: Ofertantul trebuie s§ fie inregistrat {a Registrul
Comertului pentru domeniul de activitate care face obiectyl achizitiei.

Achizitia publicd de furnizare de servicii de curdtenie se va face prin Sistemul
Electronic de Achizitii Publice (S.I.C.A.P.).

2. Cerinte specifice:

Cerintele din caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale. In
acest sens orice propunere tehnicd va fi luats in considerare numai in masura in care
aceastd propunere presupune asigurarea unui nivel calitativ egal sau superior
cerintelor minimale din caietul de sarcini. Autoritatea contractantd isi propune
incheierea unui contract de furnizare de servicii de curdtenie.
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3. Specificatii tehnice minime obligatorii:
3.1, Servicii de curatenie
Lista serviciilor pe care le solicitdm a fi contractate si frecventa lor:

I — pentru Cabinet Prefect, Subprefecti, Secretar General, Cancelaria Prefectului, hol
intrare Cabinet Prefect, birou Prefect, birouri Subprefecti:

Tip activitate Periodicitate

Aerisire zilnic
Golire cosuri in cabinete zilnic
Aspirarea podelelor zilnic

| Stergerea pervazurilor zilnic
Spdlarea usilor lunar
Curdtare umeda a telefoanelor zilnic
Curdtare umeda birouri si scaune zilnic
Curdtare etajere zilnic
Spalare ferestre semestrial
Spalare mochetd / covoare semestrial

I1 — pentru birourile in care Isi desfasoard activitatea personalul institutiei prefectului
si pentru birourile in care isi desfasoara activitatea personalul celor doud servicii
publice comunitare

Tip activitate Periodicitate
Aerisire zilnic
Golire cosurilor de gunoi zilnic
Golire cosurilor de hartii zilnic
Aspirarea podelelor zilnic
Stergerea pervazurilor ‘» lunar
Spdlarea usilor lunar
Curdtare umeda a telefoanelor zilnic
Curdtare umeda a birourilor zilnic
Curatare umeda a scaunelor zilnic
Finisaje mici trimestrial
Finisaje mari Junar
Spalare ferestre semestrial
Spalare mochetad / covoare semestrial
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IIT — pentru bucatdrie — 1 incdpere;

| Tip activitate " Periodicitate
Aerisire zilnic
Spdlarea veselei zilnic
Golire cosurilor de gunoi zilnic
Spdlarea podelelor zilnic
Stergerea meselor cu laveta zilnic
Curdtarea aparatelor de bucatarie zilnic
Curatarea frigiderului lunar
Curdtarea mobilierului zilnic

- Finisaje mici lunar

' Spélare ferestre semestrial }

IV — pentru grupurile sanitare — 3 grupuri sanitare la Institutia Prefectului-judetut
Marghita si 7 grupuri sanitare la cele doud servicii publice comunitare;

Tip activitate Periodicitate

Curdtarea gresiei zilnic
Stergerea oglinzilor zilnic
Curdtarea chiuvetelor zilnic
Curdtarea vaselor de toaletd Zilnic
Spdlarea faiantei trimestrial
Aprovizionarea si umplerea dozatoarelor zilnic
de sdpun lichid

Aprovizionarea cu hartie igienica zilnic
Aprovizionarea cu hartie de sters mainile zilnic
Mici finisaje tunar

V - In situatii deosebite, in functie de necesitdti, cu respectarea prevederilor legale,
la cererea autoritatii contractante se vor realiza urmatoarele activitati:

— aerisire, golire cosuri din cabinete, birouri, curdtenia in grupurile sanitare si
pe holuri.

VI — Trimestrial, curdtenie amanuntitd in Cabinetul Prefectului, al Subprefectului, pe
holuri.

VII - Asigurarea materialelor de curatenie si a consumabilelor pentru toate activitatile
va fi facutd de firma prestatoare de servicii.

Suprafetele care fac obiectul contractului sunt:

1. Palat Administrativ:
- nr. camere diferite utilitati = 3
- nr. birouri = 29
- nr, ferestre = 41 x 4 mp {medie pe fereastrd) = 164 mp
— nr. usi interior = 34 x 2 mp (medie pe usd) = 68 mp
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nr. mp. spatii interioare = 750 mp, din care mocheta = 50 mp, parchet
= 550 mp, mozaic = 72 mp, marmura = 50 mp, gresie = 28 mp.

nr. salariati = 42

nr. aproximativ de vizitatori = 50/zi

nr. grupuri sanitare = 2 grupuri sanitare mari cu 2 cabine + antreu (12
mp./ gr.) si un grup sanitar mic (4 mp)

Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte

nr. camere diferite utilitdti = 2

nr. birouri = 9

nr. ferestre = 9 x 3 mp (medie pe fereastrd) = 27 mp

nr. usi interior si exterior = 23 x 2 mp (medie pe usd) = 46 mp

nr. mp. spatii intericare = 250 mp, din care parchet = 180 mp, mozaic
+ gresie = 70 mp

nr. salariati = 11

nr. aproximativ de vizitatori = 60/zi

nr. grupuri sanitare = 3 grupuri sanitare (5 mp/gr.)

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a
Vehiculelor

nr. camere diferite utilitati = 4

nr. birouri = 14

nr. ferestre = 13 x 8 mp (medie pe fereastra) = 104 mp

nr. usi interior si exterior = 23 x 2 mp (medie pe usd) = 46 mp

nr. mp. spatii interioare = 524 mp, din care parchet = 324 mp, mozaic
+ gresie = 200 mp

nr. salariati = 11

nr. aproximativ de vizitatori = 160/zi

nr. grupuri sanitare = 4 grupuri sanitare (4mp/gr.)

3.2. Programul de curatenie

Specificam ca obiectul contractului — igienizarea si curatenia se realizeaza cu doua
persoane/8 ore pe zi pentru sediul de la pct. 1, respectiv cate o persoand/8 ore/zi la
fiecare dintre sediile de la pct. 2 si 3; programul de lucru va fi stabilit de cdtre
beneficiar.

3.3. Echipamente si materiale de curatenie

Prestatorul va asigura cel putin urmatoarele echipamente si materiale:

4 buc. aspirator de praf profesional (prestatorul va asigura starea tehnica
corespunzatoare a echipamentului folosit);

1 buc. aparat profesional de spalat mocheta (prestatorul va asigura starea
tehnica corespunzdtoare a echipamentului folosit);

unelte specifice profesionale (dispozitive de sters geamuri, perii manuale,
scari mobile, maturi, galeti etc.).

materiale de curdtenie (cantitatile si tipurile de materiale lunare necesare
vor fi prezentate ca anexa la ofertd).
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Produsele utilizate pentru curatat trebuie sa fie biodegradabile, sé& nu degradeze
imediat sau in timp suprafata curdtatd si sa nu afecteze sandtatea oamenilor si sé
respecte cerintele legate de protectia mediului.

Aparatura folosita pentru efectuarea operatiunilor de curdtenie va respecta normele
privind siguranta in exploatare.

3.4. Muncitorul de curdtenie are urmatoarele obligatii minimale:

~ sa se prezinte la serviciu la ora fixatd In program, odihnit si s& respecte
programul stabilit;

— va purta in timpul orelor de program uniforme cu ecuson prevazut cu
numele si prenumele si denumirea societdtii la care este angajat;

~ s& nu pdraseascd locu! de muncd decat in cazuri deosebite si numai cu
aprobarea prestatorului;

- sa aduca la cunostinta beneficiarului orice defectiune constatats;

~ sa se comporte civilizat in relatiile cu beneficiarul si cu publicul deservit de
acesta;

~ 53 respecte cu strictete regulile de protectia muncii si P.S.1. la locul unde isi
desfasoara activitatea.

4. Cerinte generale:

Prestatorul are obligatia de a prezenta beneficiarului la data semndrii contractului o
lista care va cuprinde datele personale ale salariatilor care vor presta serviciul de
curatenie; orice modificare de personal va fi adusd la cunostinta beneficiarului, in
scris cu cel putin o zi lucrdtoare inainte de data producerii acesteia.

Prestatorul rdspunde, conform reglementarilor legale, de pastrarea confidentialitdtii
de cdtre salariatii sdi, cu privire la orice informatii, date, acte si/sau fapte care
constituie secrete de serviciu de care vor lua cunostinta in cadrul locului de munca,
aflate in legdturd cu activitatea institutiei; rdspunde penal si civil pentru inclcarea
prevederilor prezentului articol.

Prestatorul are obligatia de a lua mdsurile corespunzatoare in vederea prevenirii
riscurilor profesionale, protectia sanatdtii si securitatii personalului propriu, informarii
si instruirii acestuia In domeniul securitdtii si sdnatdtii in muncé, eliminarea factorilor
de risc si accidentare in conformitate cu dispozitile Legii securitdtii In munca nr.
319/2006.

Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoane cu exceptia situatiilor
exceptionale, precum si la tehnica de calcul.

Prestatorul va asigura controlul indeplinirii programului de lucru zilnic si al calitatii
serviciilor prestate.

Beneficiarul isi rezervd controlul indeplinirii programului zilnic de lucru si al calit3tii
serviciilor prestate.

Prestatorul va asigura numarul de personal prezentat in ofertd indiferent de perioada
efectudrii concediilor de odihnd, concediilor medicale, zitelor fibere etc.

Prestatorul rdspunde si suportd riscul si eventualele pagube produse ca urmare a
activitatii sale.

Incalcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia mucii si P.S.1. pentru activittile
desfasurate de personalul de curdtenie, atrage pentru societatea prestatoare
intreaga réspundere disciplinard, administrativd, materiald, civild sau penald, dup
caz, potrivit legii.
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Institutia Prefectului — Judetul Harghita va asigura ofertantilor posibilitatea vizionarii
spatiilor in urma solicitarii in scris a acestora.

5. Durata contractului.

Durata contractului este de la 01.01.2024 pand la data de 31.12.2024.

6. Documentele ofertei:

6.1. Propunerea tehnicd
Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sd respecte in totalitate
cerintele prevdzute In cererea de ofertd. Propunerea tehnica va contine obligatoriu:

- numdrul de persoane ce urmeazd a efectua curdtenia, asigurarea cu
personal cu experientd in activitatea de curdtenie precum si persoanele
responsabile direct cu indeplinirea contractului;

~ informatii privind tipul si numarul echipamentelor ce vor fi utilizate pentru
efectuarea curdteniei: aspiratoare de praf, masini de spalat mocheta,
unelte specifice;

~ informatii privind tipurile de materiale lunare necesare efectudrii serviciului
de curatenie;

— tabele cu operatiunile specifice de curdtenie ce vor fi efectuate.

6.2. Propunerea financiarad

Ofertantul va elabora propunerea financiard astfel incdt aceasta sd respecte in
totalitate cerintele prevdzute in caietul de sarcini. Oferta va cuprinde pretul fara
T.V.A. pentru prestarea serviciului de curdtenie/lund. Pretul va include toate
materialele consumabile necesare pentru asigurarea curateniei si intretinerii.

Tarifele sunt ferme si nu se pot modifica pe toatd durata de valabilitatea a ofertei.

7. Criteriu de atribuire

Criteriul de atribuire este “pretul cel mai scazut”.
8. Dispozitii finale

Va fi descalificat orice ofertant care nu indeplineste cerintele caietului de
sarcini, oferta fiind consideratd neconforma sau, dupd caz, neadecvata.

Oferta va fi redactatd in limba romand, semnatd si stampilatd de catre
ofertant sau de catre imputernicitul autorizat al acestuia.

Intocmit,
Consilier de achizitii pubtice
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