ROMANIA

o

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Institutia Prefectului—Judetul Harghita

Nr.12264 /20.08.2024

ANUNT din data de 20.08.2024
privind declansarea unei proceduri de transfer la cerere,

pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie
din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Harghita

Institutia Prefectului-Judetul Harghita in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1)
lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8), (8%) si (9) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, anunta declansarea unei proceduri de transfer la cerere,
pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice de executie vacante de Expert,
clasa I, grad profesional superior la Serviciul Economic — Compartimentul
financiar contabil

Procedura de transfer se face in conformitate cu dispozitile Procedurii de
sistem nr. PS193/19.08.2024

in situatia aprobarii transferului al functionarului public declarat admis,
Institutia Prefectului-Judetul Harghita instiinteaza cu celeritate autoritatea sau
institutia publica in cadrul careia isi desfasoara activitatea functionarul public, despre
aprobarea cererii de transfer.

Data de la care opereaza transferul la cerere nu poate depasi 30 de zile
calendaristice de la data emiterii actului administrativ.

CONDITII DE PARTICIPARE
pentru ocuparea, prin transfer, a functiei publice vacante de Expert, clasa
I, grad profesional superior la Serviciul Economic -Compartimentul
financiar contabil din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Harghita:

a) Sa indeplineasca conditile generale prevazute de art. 465 alin.(1) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) Studii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta domeniul de studiu: Stiinte economice (Ramura de stiintd)
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c) Conditii minime de vechime: vechime in specialitatea studiilor necesare -
minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice.

d) Conditii specifice:

- competente digitale: cunostinte de operare/programare pe calculator: operare
sistem Windows, MS Office, navigare Internet — nivel utilizator incepator, dovedite
prin documente care atestd detinerea competentelor specifice emise in conditiile
legii;

- Dupa numire in functia publica se solicita obligatoriu aviz pentru obtinerea
certificatului de securitate pentru acces la informatii clasificate secrete
de stat, nivelul — "secrete de serviciu”- , conform legii. Neavizarea sau retragerea
avizului de acces la informatii clasificate atrage eliberarea din functie, in conditiile
legii.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
rezolvarea de probleme si luarea deciziilor — nivel operational;
initiativa — nivel operational;
planificare si organizare — nivel operational;
comunicare — nivel operational;
lucru in echipa - nivel operational;
orientare catre cetatean — nivel operational;
> integritate — nivel operational.
DOCUMENTE NECESARE SI DATA LIMITA

Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul Institutiei Prefectului-
Judetul Harghita, prin registraturd si pe adresa de email office@prefecturahr.ro in
termen de 20 zile calendaristice de la data afisarii anuntului, urmatoarele documente:

a) cerere de transfer, in formatul prevazut de formularul de inscriere
prevazut la art.137 lit. b) din anexa nr.10 la Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
conform modelului atasat;

b) curriculum vitae, modelul comun european

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializari si perfectionari, raportat la
cerintele din fisa postului vacant;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator,
dupa caz, pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice;

f) adeverinta medicala, care sa ateste starea de sanatate
corespunzatoare ocuparii functiei publice solicitate, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de
familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei
evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor
legale.

YV VYV YV VY

2/8

Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016


mailto:office@prefecturahr.ro

g) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform
modelului atasat.

Copiile de pe actele de mai sus, se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei.

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele etape
succesive:
a) etapa de selectie a dosarelor care indeplinesc conditiile in vederea ocupadrii
postului vacant prin transfer la cerere;
b) proba interviu. Proba interviu va putea fi sustinuta doar de solicitantii declarati
admisi la etapa selectiei.

TERMENUL LIMITA DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR MENTIONATE:
09.09.2024 ora 16.3°

Calendarul de desfasurare:

- Anuntul se va publica la data de 20.08.2024 pe site-ul Institutiei Prefectului —
Judetul Harghita si la sediul Institutiei Prefectului — Judetul Harghita.

- Pericada de depunere a dosarelor de transfer la cerere: 20.08.2024 -
09.09.2024 la secretariatul Institutiei Prefectului — Judetul Harghita sau prin email.
- Afisarea rezultatelor la selectia cererilor depuse, se afiseaza la sediul Institutiei
Prefectului — Judetul Harghita si pe pagina de internet, in termen de maximum 3 zile
lucratoare de la incheierea termenului de depunere a cererilor de transfer.

- Ulterior verificarii dosarului/dosarelor de inscriere la procedura de transfer si
afisarii rezultatului selectiei, va fi organizata proba interviu la sediul Institutiei

Prefectului-Judetul Harghita.

Atributiile principale din fisa postului sunt urmatoarele:

1.asigura inregistrarea cronologica si sistematica , prelucrarea , publicarea si
pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara , performanta financiara si
fluxurile de trezorerie , potrivit cerintelor interne ale institutiei, utilizdnd aplicatia
informatica MAICONTAB;

2.asigura inregistrarea , completarea si pastrarea registrelor contabile obligatorii ;
3.tine evidenta furnizorilor , debitorilor , creantelor si datoriilor , potrivit clasificatiei
bugetare si nominal , urmarind recuperarea creantelor si plata datoriilor in raport
cu exigibilitatea acestora, utilizand aplicatia informatica MAICONTAB;

4.tine evidenta veniturilor si a cheltuielilor , evidenta contabila a platii salariilor si a
altor drepturi de personal cuvenite personalului institutiei prefectului , precum si a
obligatiilor fata de bugetele speciale, utilizand aplicatia informatica MAICONTAB,;
5.asigura efectuarea tuturor operatiunilor de decontare cu furnizorii si creditorii
privind achizitiile de bunuri , executarile de lucrari si prestarile de servicii si a altor
operatiuni de decontare care se executa prin trezorerii si banci , tine evidenta
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acestora potrivit legislatiei aplicabile si procedurile proprii;

6.intocmeste lunar balantele de verificare si le transmite la Ministerul Finantelor
Publice prin Sistemul national de raportare a situatiilor financiare ale institutiilor
publice — FOREXEBUG;

7.efectueaza operatiunile ce decurg din accesarea portalului A.N.A.F. cu drepturi de
lucru efectiv pentru raportarea situatiilor financiare lunare , trimestriale si anuale ,
a bugetelor si exploatarea in timp real a sectiunii de Control al Angajamentelor
Bugetare ( C.A.B.) din sistemul informatic FOREXEBUG pentru toate tipurile de
cheltuieli ale institutiei;

8.asigura verificarea concordantei datelor din contabilitatea institutiei cu cele din
contabilitatea Trezoreriei Miercurea Ciuc si rezolva cererile de restituire a c/v
taxelor de inmatriculare a autovehiculelor , ¢/v permiselor de conducere;
9.inregistreaza si evidentiaza operatiunile contabile ce se deruleaza prin conturile
50.26.01 ,,Disponibil din sume colectate conform art.111 din O.U.G. nr.195/2002";
10.intocmeste dispozitiile de platd/incasare catre casierie;

11.respecta destinatia cheltuielilor alocate in buget pe titluri, capitole, articole ,
alineate si paragrafe;

12.intocmeste lunar situatia amortizarii mijloacelor fixe ce apartin patrimoniului
Institutiei prefectului , potrivit Catalogului privind clasificarea si duratele normale
de functionare a mijloacelor fixe, utilizand aplicatia informatica MAICONTAB;
13.urmareste solutionarea in termen a petitiilor si a corespondentei care ii sunt
repartizate si intocmeste periodic rapoarte privind modul de solutionare a acestora

14.transmite persoanei responsabile de actualizarea site-ului institutiei, situatia
privind platile efectuate, conform O.M.A.I. nr.50/2012 , precum si a oricaror alte
informatii din sfera sa de competenta ;

15.desfasoara activitati de asigurare financiara pentru organizarea alegerilor si a
referendumului in conditiile actelor normative in vigoare si potrivit dispozitiilor
transmise de ordonatorul de credite ierarhic superior;

16.prezinta actele contabile solicitate de catre Directia de audit intern sau Curtea
de Conturi, colaborand cu acestea;

17.intocmeste rapoarte informative si statistice, privind situatia financiard a
institutiei pe diverse capitole de cheltuieli, la termenele stabilite prin actele
normative;

18.intocmeste facturi catre diferiti terti;

19.asigura primirea si descdrcarea facturii electronice prin Sistemul national de
raportare — Forexebug;

20.dupd caz, asigura corectia facturilor electronice prin instiintarea emitentului
conform prevederilor legale;

21.intocmeste documentele referitoare la evidenta serviciilor postale de francare si
evidenta materialelor consumabile si  formularelor tipizate intrate/iesite in
gestiunea serviciilor comunitare din subordinea institutiei;

22.desfasoara activitati de arhivare si predare la arhiva institutiei a documentelor
efectuate si rezolvate in anul anterior;

23.asigura exploatarea operationala a SPAD, (sistemul de prelucrare automata a
datelor) si RTD, (retele de transmisii de date) — SIC, (Sistem Informatic de
Comunicatii), in conditii de securitate;

24.asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a
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scurgerii de informatii clasificate din domeniul de competenta;

25.prelucreaza date cu caracter personal , respectand prevederile legale in vigoare;
26.elaboreaza proceduri operationale in domeniul de competenta;

27.indeplineste atributiile ce decurg din aplicarea legii privind securitatea si
sanatatea in munca, conform Anexei la fisa postului;

28.indeplineste si alte sarcini stabilite prin ordin al prefectului.

Bibliografie pentru functia publica de executie vacanta de Expert, clasa I,
grad profesional superior - ID 58388 din cadrul Serviciului Economic —
Compartimentul financiar contabil din cadrul Institutiei Prefectului-
Judetul Harghita

1.  Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, titlul I si II ale parti a VI-a Statutul
functionarilor publici;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 82/1991, republicata, Legea contabilitatii;

6. Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Legea nr. 227/2015, privind Codul fiscal - Partea I;

8. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicata;

9. Hotararea Guvernului nr. 1151/2012, pentru aprobarea Normelor metodologice
privind modul de organizare si exercitare a controlului financiar de gestiune;

10. Ordin M.F. nr. 923/2014, pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat;

TEMATICA:
1. Constitutia Romaniei, republicata; - TITLUL I — Principii generale, TITLUL II -

Drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale, CAPITOLUL V - Administratia
publica, SECTIUNEA a 2-a — Administratia publica locala, Art. 123 — Prefectul;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a si Titlul I din partea a IV - a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
Capitolul I Principii si definitii, Capitolul II - Dispozitii speciale;
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4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — Capitolul I Dispozitii
generale, Capitolul II - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in
domeniul muncii, Capitolul III - Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce
priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare, Capitolul IV -
Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea
deciziei;
5. Legea nr. 82/1991, republicatd, Legea contabilitatii;
6. Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, CAPITOLUL II - principii, reguli si responsabilitati, CAPITOLUL IV -
finantele institutiilor publice;
7. Legea nr. 227/2015, privind Codul fiscal - Partea I, TITLUI IV - impozitul pe venit,
TITLUL V - contributii sociale obligatorii;
8. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicata;
9. Hotdrarea Guvernului nr. 1151/2012, pentru aprobarea Normelor metodologice
privind modul de organizare si exercitare a controlului financiar de gestiune;
10. Ordin M.F. nr. 923/2014, pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat — Anexa 1, lit. A, lit. B, Lit. C, lit. D;

Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei, doamna Sibisteanu
Violeta, consilier, clasa I, grad profesional superior, telefon 0266/371.114 interior
29050 sau interior 29049.

PREFECT,
PETRES SANDOR
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APROB
PREFECT
PETRES SANDOR

CERERE DE TRANSFER

SUDSEMNATUL/ @ittt ssas et sssssssssssesssssssssasssssssssssssssssssssssssssssens .
AOMICTHIAL/ @ curveeeveeeeereeeeeseessssarasssssssssssesesssssssasesesssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessnssessssssssssssssses
posesor al BI/Cl seria.............. (3] GRS ., angajat in prezent in  cadrul
PE fUNCEIA PUDLICA. c..uueecururiicnens tteearatcennisitesessatesassstesessastesssssssssssssssasssssssssssssssssssessssssssasassssssssens

formulez prezenta cerere, in vederea realizarii transferului, la cerere, pe functia publica
de din cadrul (denumirea structurii) -

, Cu respectarea dispozitiilor art. 502 alin. (1)

lit. c) si art. 506 alin. (1) lit. b) si alin.(9) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Data, Semnatura,
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Anexat cererii de transfer la cerere, inregistrata la Institutia Prefectului-Judetul Harghita
caunr. .. [eoeeivnnne.

Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

SUDSEMNATUL/@ «eeeieii ettt ettt ettt e et e e et e e seeeeannnaennnnnaaesssaannnnes
o [o ) (ol [N 1 - T | T PP P PP PPPPPPPN
ey

cuadresade e -mail.......cooeevviviiiiiniiiinnnn.. sunt de acord ca datele mele cu caracter
personal sa fie prelucrate de catre Institutia Prefectului-Judetul Harghita, in scopul
derularii procedurii de transfer la cerere, pentru organizarea careia a fost publicat
anuntul dindatade .......cooovviiiiiiiiiiiiiiinnnnn, si pentru care am calitatea de aplicant,
cu respectarea prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date.

Data, Semnatura,
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